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A. Aceder a Plataforma

1. Aceder ao enderego http://www.vortal-info.biz

2. Seleccionar o mercado vortalGOV
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Mercados  Solugbes  Servigos Seguranga Informagbes A Vortal

econstroi
vortalENER GYBUTILITIES l academia
VORTAL

vortalINDUSTRY

vortal OFFICESURPPLIES 26 Junho

e T vortalENERGY&UTILITIES Seminario de Alta Direcgdo para Dirigentes Publicos

e Dirigentes de Empresas Interessadas nos
Mercados Publicos.

01| 02] 03 Julho

Especializagdo em Contratos Publicos de
Empreitadas de Obras Publicas.

Especializagdo em Contratos Publicos de
Aguisigdes de Bens e Servigos.

WortalINDUSTRY

Confirme ja a sua presenca.

vortalGOy
Mercado Electronico
wW Acumulado 2003 | 2008

/ortalOFFICESUPPLIES £ valorde Adjudicagies 2640833162 €
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3. Seleccionar um dos botdes assinalados
3.1 O botao “Quero ADERIR” vai directamente para a Ficha de Adesao

Contactos e Sugesties | Il 2E
® W
vortalGOV ’ Simplicidade Valor

Mercados  Solugbes  Servicos Seguranga  Legislagdo  Informacdes FAQ A Vortal

I Login

(17072027 12

info@wvortal.pt
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Mercado Electrénico
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PLATAFORMA ELECTRONICA
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Tnovacio do Certificacdes
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3.2 O botdo “Fornecedores do Estado Acesso Universal” vai para a pagina:
3.2.1 Seleccionar o Botdo “Aderir J4!” e vai directamente para a Ficha de Adesdo
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Contacte

®
vortalGOV " Confianca Simplicidade Eficiéncia

Mercados Solugbes Servigos Seguranga Legislagdo Informagbes FAQ A Vortal

Home > Acessa Universal

PLATAFORMA ELECTRONICA DE CONTRAT,

ES PARA FORNECEDORES MACESS0O UNIVERSAL

0 QUE E A PLATAFORMA

5 QUAIS AS PORQUE
ne%gﬁ?rgﬁﬂﬁm VANTAGENS? ADERIR JA?
h.-uu_'.'..—.)

DL.18/2008 p

Mo dia 30 de Julho de
2008 entra em vigor o
novo Cddigo dos
Contratos Piblicos gue
impde a obrigatoriedade
de todas as entidades
publicas e equiparadas
realizarem os
procedimentos pré-
contratuais, de forma
desmaterializada, em
Plataformas
Electrdnicas de
Contratacdo.

© Vortal 2008 - Todos os direitos Reservados | Direitos de Propriedade

Optimizado para IE 6.0 | Resclugdo de 1024x768 pixels

B. Registo Online
1. Ficha de Adesao

vortalGOV*® " Simplicidade

Mercados Solugdes Servicos Seguranca Legislacdo Informacoes FAQ A Vortal
Home > Quero Aderir > Adesdo
Ficha de Adeséo Passo1de6

Porfavor preencha os dados abaixo apresentados. Os campos cujo titulo se encontra a negrito sdo obrigatérios.

Nome da Empresa NIF
| | | | (ex: 9 digitos, em Portugal)
Endereco Electrdnico da Empresa (Site)
| v, | (ex: www.empresa.com)
Morada
| |
Localidade Cédigo Postal Pais
| (e 1000-111) [Escalha uma opcdo v|
Numero de Registo na Conservatdria Conservatdria do Registo Comercial
|
Nome da Pessoa Responsavel da Empresa na Plataforma Cargo
] [Escolha uma opciio v
E-Mail Telefone Fax
(ex: nome@mail.pt) (ex: 222111222) [ |
Volume de Negdcios (Ano anterior) N.° de Empregados Tipo de Actividade
[Escolha uma opcio ™| [Escolha uma opcdo ¥ [Escolha uma opcdo v
[ Li e aceito as Condigbes Gerais de Adeséo
[ Li e aceito as Condigbes de Utilizagio

SEGUINTE



vorTAL Y

Registo de utilizador
Acesso Universal

vortalGOV*® "

1.1 Caso algum dos campos nao seja preenchido ou indevidamente preenchido ao tentar fazer

“Seguinte” surge uma mensagem por cima da caixa de dados: “Campo (s) de preenchimento

obrigatério em falta ou incorrectamente preenchido (s)”, os campo em falta estardo

assinalados a vermelho com fundo cinzento.

2. Finalizar Subscricao

Seleccionou aderir ao Servigo "Universal”.
Faor favor valide abaixo a informagéo que preencheu.

Se ainformacio estiver correcta, seleccione a opcio "Confirmar” para continuar com o processo de registo. Se pretender corrigir algum dado do

passo anterior, seleccione a opcdo "Corrigir”.

Nome da Empresa
Accor Services Portugal, Lda

Morada
Alameda dos Oceanos Laote 2.08 - piso 0

Pais Cadigo Postal
Fartugal 1990-096

Numero de Registo na Conservatdria
4321 Lisboa

Nome da Pessoa Responsdvel da Empresa na Plataforma
Susana Reis

E-Mail Telefone
susana.reis@vortal.pt 218917700

NIF
501465804

Localidade
Lisboa

Conservatdria do Registo Comercial

Cargo
Director Pessoal

Fax

Volume de Negdcios
500.000.001€ - 750.000.000£ 11-50

Humero de Empregados

Principal Sector de Actividade
S - Qutras actividades de senicos

Servigo a Subscrever:

Universal

Preco:
Taxa de Adesdo 0,00 €
KMensalidade: 0,00€

CORRIGIR

2.1 Se os dados estiverem todos correctos clica em “Confirmar”, caso seja necessaria alguma

alteracdo clica em “Corrigir” e regressa a pagina anterior.
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3. Solicitar Certificado Digital

vortalGOV® \:’ Simplicidade

Mercados Solucdes Servicos Seguranca Legislacdo Informacoes FAQ A Vortal
Home > Quero Aderir > Pedido de Subscricdo Finalizado
Pedido de Subscrigdo Finalizado Passo3 de 6

0s seus dados foram submetidos com sucesso!

Para finalizar o processo de subscricio, utilize o botio "Solicitar Certificado Digital”.
Ao efectuar esta acco vai efectuar a solicitacio de emiss3o de um certificado digital para o Representante Legal da empresa na Plataforma Vortal.

Infarmamos que o cerificado digital € um elemento obrigatdrio para poder comunicar com o0s Seus parceiros de negdcio nas Plataformas Vortal.

Solicitar Certificade Digital

Para saber mais informacies sobre os Cerificados Digitais da Vortal, consulte a informacio disponibilizada na Area de Seguranca. Se necessitar,
pode ainda solicitar gualquer esclarecimento de dividas através da Gestio de Clientes da Vortal (707 20 27 12 ou infoi@wvortal.pt).
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4. Proposta de contrato de adesao e emissao de Certificado Digital

Informacoes A Vortal

Mercados Solugbes Servicos Segura

Proposta de contrato de adesio e emissdo de Certificado Digital

» Porfavor, preencha o formulario abaixo.
* Depois de preenchides os dados, imprima o formulério e obtenha as assinaturas necessarias.

documnentos (de apresentacdo obrigatdria):
» Cdpia do Bl do Utilizador Titular do Certificado / Pessoa responsavel da Empresa na Plataforma;
= Cdpia do Bl do(s) representante(s) legal(is} da sociedade que assinam o contrato;

da sociedade);
m Cdpia do cartdo de contribuinte da sociedade.
Todos os campos s&o de preenchimento obrigatdrio.

» De seguida, envie-o por carta para a Vortal {Av. Julieta Ferrio, N°12, 12 1600-131 Lisboa) , acompanhadc dos seguintes

Tipo de Emiss&o: Periodo de Validade: Data de Solicitag&o: ID do Registo
[Movo cCertificado v 2 anos 24-06-2008 2BE246200815449

HNome Completo do Utilizador Titular do Certificado | Pessoa responsavel da Empresa na Plataforma:

mﬂ!ﬂ.ﬂ" Passo 4 de 6

= Cidpia da certiddo da conservatdria do registo comercial da sociedade (ou documento equivalente gue comprove a constituicio

| Susana Reis

E-mail: Telefone: Fax:

|zu33n3 reis@vortal.pt | |218917?DD | |

Documento de Identificagéo: Namero: Validade: Emitido Por:

[Bilhete de 1dentidade _ [#]  | | [ | & |

MNome Completo da Sociedade:

or Services Portugal, Lda

Morada:
Alameda dos Oceanos Lote 2.08 - piso 0
Cadigo Postal: Localidade: Concelho: Freguesia:
[13390-0%6 | [Lisbeoa | [ | [ |
Pais: Telefone: Fax Namero de contribuinte:
i [Portugal v | [ | [Soidessna |
Mumero de Registo na Conservatdria: Conservatdria do Registo Comercial:
[#321 | [Lisboa
Utilizador: Palavra-chave: Confirmag&o de palavra-chave:

as Condigbes Gerais de Adesdo
[]Li e aceito as Condigbes de Utilizagéo do CDI

Assinatura do(s) responsavel(eis) legal(is) e carimbo da Entidade

IMPRIMIR
FORMULARID




; Registo de utilizador ®
VORTAL" Acesso Universal vortalGOV ‘,
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4.1 Abre uma nova janela com Proposta de contrato de adesdo e emissao de Certificado Digital;

VORTAL

Consadting busisass.

Proposta de contrato de ades&o e emissao de Certificado Digital

* Por favor, preencha o formulario sbaixo

s dados, imprima o formulario e obtenha as assinaturas necessarias.

uids, envie-o por carta para a Vortal [Av. Julieta Ferr3o, N®12,12 1600-121 Lisboa) , acompanhade dos s=guintes

responsdvel da Empres a na Flataforma;
& &8s 5inam o contrat;

rvatoria do regs o comercial da sociedsde (ou documento equivalents que comprove 8 cons tituigio

Tipo de Emissdo: Periodo de Validade: Data de Solicitagdo: ID do Registo

E-mail: Telefone: Fax:
= constard do © COI) = emiti, mio sendo possivel de slterar posteriorments
Himero: Validade: Emitide Por

4.2 Abre a janela da impressora para se poder imprimir o Formulario;

4.3 O botdo de “Seguinte” fica disponivel;

Utilizador: Palavra-chave: Confirmagdo de palavra-chave:

estes dades, € com esta informagde que vai poder aceder 3 o

Declaro que autorizo a Vortal a emitir um Certificado Digital em nome do
. L nosso colaborador Susana Reis, com o utilizador testestestes e e-mail
Li e aceito as Condigoes de Utilizagdo do CDI ]

susana.reis@vortal.pt, para que este nos represente nas plataformas da
Yortal, de acordo com esta solicitacio de registo ndmero
2982462008163232.

Li e aceito as Condigdes Gerais de Adesdo

Assinatura do(s) responsavel(eis) legal(is) e carimbo da Entidade

IMPRIMIIt
FORMULARIO

——

SEGUIN
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5. Requisicdo de Certificado Digital

VORTAL" Simplicidade Valor

Connecting business.

Infraestrutura de Chaves Pi

Requisicdo de Certificado Digital

Passo 5de 6

Instrucdes de Utilizacdo:

MNeste passo vai ser gerada uma requisigdo de Certificado Digital junto da Vortal.

Confirme os dados do formuldrio, preenchidos com a informagdo registada anteriormente, e cliqgue
em "Enviar" para submeter a requisicio.

Apds carregar em "Enviar”, se todos os dados estiverem correctos, o seu computador vai gerar
um par de chaves criptograficas, que wvai servir para identificar de forma inequivoca a sua
requisigdo de emissdo de um Certificado Digital.

Abaixo pode encontrar informacdo de apoio para as situagdes técnicas gue podem ocorrer durante
o processo de requisigdo do certificado.

= 1, Verifigue se adicionou estd pagina aos sites fidedignos ("Trusted Sites"). (Detalhes)

m 2, Confirme que o ActiveX necessario a geragdo da solicitagdo d certificado foi instalado
com sucesso no seu computador. (Detalhes)

m 3. Confirme o pedido de emissdo do certificado. (Detalhes)

Dados de Identificacdo:

MNome: |testestestes

E-Mail: |susana.reis@vortal pt

Entidade: |Administracdo Dos Portos Do Douro E Leixdes, |
NIF Entidade:|501449752

Cidade: |Leca da Palmeira

Distrito: |Leca da Palmeira

Pais: |PT

Opgies de chaves:
CSP:| Microsoft Enhanced Cryptographic Provide
Tamanhgj
da cha\.re:
[ 1dentificar chaves como exportaveis. Recomendado.

Oprermitir proteccdo forte da chave privada. (Para proteger o acesso 3o
Certificado com uma palavra-chave.)

Mota 1: A =solicitagdo do certificado digital terd de ser efectuada numa janela do browser Internet
Explorer 6.0 ou superior.

Mota 2: Certifigue-se que estd a executar este processo num computador a que continuard a ter
aces=zo, pois a instalagdo do certificado digital terd que ser efectuada no mesmo computador onde
este for requisitado. Apds a instalagdo, poderd exporta-lo e utiliza-lo em outros computadores.
Para poder exportar, garanta que no formuldrio de solicitagdo do certificade digigal _mantém
zeleccionada a opgdo Identificar chaves como exportaveis.

Potential Scripting Yiolation

This “Web site is requesting a new certificate an vour behalf, Yaou should allow anly brusted Web sites bo request a
' certificate For you.
Do wou want ko request a certificate now?
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6. Pedido de Subscricao Finalizado

vortalGOV°® 9§, N
Simplicidade
Mercados Solugbes Servigos Seguranca Legislacdo Informacbes FAQ A Vortal
Pedido de Subscrigdo Finalizado Passo 6 de 6
“Parabéns, o seu registo foi concluido com sucesso!
Ao seu registo foi atribuido o codigo de identificagao n® 2982462008163232.

Se pretender contactar-nos em algum momento para esclarecer dividas sobre o seu processo de registo, @ imprescindivel que nos indique o
codigo acima indicado, dado que € a dnica forma da Vortal identificar o seu processo de registo.

Relembramos-lhe contudo que o seu registo ainda se encontra pendente de aprovacio pela Vortal. Para concluir o processo necessita agora de:

+ Recolher as assinaturas dos representantes legais da empresa nas declaracbes gue imprimiu anteriormente (“Proposta de contrato de
adesdo e emissdo de Cerificado Digital®, “Condicies Gerais de Ades3o” e “Condicies Gerais de Emissdo e Utilizacio de Cerificados
Digitais™).

e Obter as cdpias dos documentos solicitados: cipia do Registo Comercial da Empresa emitido pela Conservatdria do Registo Comercial
(ou documento equivalente), cdpia do Bl dos representantes legais da empresa que assinam os documentos acima e cdpia do Bl do
utilizador para o qual vai ser emitido o certificado (caso nde seja um dos representantes legais que assinam os documentos).

s Enviar as declaracies e cdpias dos documentos comprovativos para a Vortal (Rua Julieta Ferrfo, N®12, 12° - 1600-131 Lisboa) ou entrega-
las pessoalmente nas instalagdes da Vortal no mesmo endereco.

1
Para esclarecer qualquer divida sobre este processo, contal:te—nup através da Gestao de Clientes da Vortal, pelo telefone 707 20 27 12 ou pelo

endereco de correio electronico acreditacao@vortal.pt. I
1

. . I
Para concluir o processo necessita agora de:I

\4

e Recolher as assinaturas dos representantes legais da empresa nas declaracdes que imprimiu
anteriormente (“Proposta de contrato de adesdao e emissdo de Certificado Digital”, “Condicoes
Gerais de Adesdo” e “CondicOes Gerais de Emissdo e Utilizacdo de Certificados Digitais”).

e  Obter as copias dos documentos solicitados: copia do Registo Comercial da Empresa emitido pela
Conservatdria do Registo Comercial (ou documento equivalente), cdpia do BI dos representantes
legais da empresa que assinam os documentos acima e cdpia do BI do utilizador para o qual vai
ser emitido o certificado (caso ndo seja um dos representantes legais que assinam os
documentos).

e Enviar as declaragdes e copias dos documentos comprovativos para a Vortal (Rua Julieta Ferrdo,
NOo12, 12° - 1600-131 Lisboa) ou entrega-las pessoalmente nas instalacdes da Vortal no mesmo

enderego.



