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Lojas:

Loja 1 — 450 euros;
Loja 2 — 300 euros;
Loja 3 — 150 euros;
Loja 4 — 130 euros;
Loja 5 — 130 euros;
Loja 6 — 130 euros;

Neste sentido, a Camara Municipal, no uso das competéncias
que lhe séo conferidas pela alim¢ao n.° 7 do artigo 64.° da Lei
n.° 169/99, de 18 de Setembro, com a redacc¢ao introduzida pela
Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, e considerando o regime geral
dos arquivos e do patriménio arquivistico, o Decreto-Lei n.° 16/
93, de 23 de Janeiro, e as disposi¢des da Portaria n.° 412/2001, de
17 de Abril, submete a discusséo e aprovacdo o seguinte regula-
mento:

Loja 7, incluindo o uso de instalac&o de frio — 280 euros;
Loja 8, incluindo o uso de instalac&o de frio — 300 euros.

Taxa a pagar mensalmente pela ocupagdo de uma parcela cor-
respondente a uma banca na camara de frio destinada as frutas,
legumes e outros produtos horticolas (0,72-m 15 euros.

Taxa a pagar mensalmente pela ocupagdo de uma parcela cor-
respondente a uma banca na camara de frio destinada as flores e
plantas ornamentais — 5 euros.

Taxa a pagar mensalmente pela ocupagdo de uma parcela cor-
respondente a uma loja no armazém (3,3D-+ 30 euros.

Outras taxas:

CAPITULO |
Disposigbes gerais

Artigo 1.°
Ambito

O presente Regulamento estabelece as normas gerais de funcio-
namento do arquivo municipal de Vila Nova de Cerveira, servigco

Carteira de utilizador do mercado, segundas vias — 5 euro§ta Camara Municipal com atribuicbes na area da gestéo do arqui-
Cartdo de vendedor de produtos agricolas — produtor locaf0 da autarquia e de outros acervos documentais de ambito concelhio.

segundas vias — 5 euros;
Valores de licitagao:

Bancas de A a D — por unidade — 150 euros;
Bancas de E a H — por unidade — 250 euros;
Bancas de | a U — por unidade — 250 euros;
Bancas de 1 a 4 — por unidade — 400 euros.
Lojas:

Artigo 2.°

Dependéncia hierarquica

1 — O arquivo municipal de Vila Nova de Cerveira, adiante
designado por ARQ, encontra-se na dependéncia directa do presi-
dente da Camara Municipal, através da Divisdo Sécio-Cultural e

Desportiva.

1 — 3200 euros;

2 — 2500 euros;

3, 4,5 e 6 — 1500 euros por cada uma;
7 e 8 — 2000 euros por cada uma.

Lan¢o minimo na arrematagédo — 50 euros.

Aviso n.° 9424/2004 (2.2 série) — AP. — José Manuel Vaz
Carpinteira, presidente da Camara Municipal de Vila Nova de Cerveira:

Torna publico que a Assembleia Municipal de Vila Nova de Cerveira,
em sua sessao ordinaria de 29 de Junho ultimo, deliberou, mediante
proposta da Camara Municipal aprovada em sua reuniéo de 9 de
Junho de 2004, aprovar o Regulamento do Arquivo Municipal de
Vila Nova de Cerveira que a seguir se publica.

20 de Outubro de 2004. — O Presidente da CanjasgMa-
nuel Vaz Carpinteira

Regulamento do Arquivo Municipal
de Vila Nova de Cerveira

Em conformidade com os poderes regulamentares que lhes sao
atribuidos pelos artigos 112.°, n.° 8, e 241.° da Constituicdo da
Republica Portuguesa, devem os municipios aprovar os respecti-
vos regulamentos municipais.

Assim, tendo em conta a necessidade de disciplinar a actuagéo
da autarquia no referente a producéo, organizacao e gestéo inte-
grada dos sistemas de informacédo que emergem do relacionamen-
to entre o publico e a Camara Municipal de Vila Nova de Cerveira
e que vém sendo constituidos pelos seus diferentes servicos;

Considerando, por outro lado, a importancia da elaboracao de
um regulamento que defina os procedimentos administrativos e
técnicos inerentes a conservacéo, defesa, valorizacdo e ampla di-
vulgacdo de uma parcela do patriménio cultural sob custédia da
autarquia, no caso vertente expressa pelo seu arquivo definitivo
ou historico;

Considerando, ainda, que urge criar condi¢cdes para o desenvol-
vimento de acg¢des de defesa, promogéo do patriménio histérico
da area do municipio, a que pertencem os arquivos dos diversos
organismos com sede no concelho contribuindo, assim, para um
maior nivel de cultura das populacdes;

Atendendo, por dltimo, & circunstancia de que a Camara Muni-
cipal de Vila Nova de Cerveira, em conjunto com os restantes
arquivos municipais do distrito, tem vindo a articular-se com o
Arquivo Distrital de Viana do Castelo na preparagéo da candidatu-
ra ao Programa de Apoio a Rede de Arquivos Municipais (PARAM)
para a instalagdo do novo arquivo municipal e para as subsequen-
tes acgBes previstas no quadro do mesmo programa de apoio.

a)
b)
©)

d)

9)

h)
i)

)
k)

m)

n)

2 — No plano administrativo, a Divisdo Sécio-Cultural e Des-
portiva é responsavel pela realizacdo de todas as acces e tarefas
gue competem ao ARQ.

Artigo 3.°

Competéncias e atribuicdes

Ao arquivo municipal incumbe:

Superintender o arquivo geral do municipio e propor a
adopcao de planos adequados de arquivo;

Coordenar a actividade interna da unidade organica que a
ele se encontra adstrito;

Arquivar, depois de classificados, todos os documentos,
livros e processos que lhe sejam remetidos pelos diversos
servicos;

Assegurar a publicagdo, afixacdo ou circulagédo de avisos,
editais, anlncios, posturas, regulamentos e ordens de ser-
vigo respeitantes a diviséo;

Registar e arquivar editais e anuncios, posturas e regula-
mentos, ordens de servigo, requerimentos, correspondén-
cia e demais documentos;

Promover a encadernacédo B@rio da Republica bem

como 0 seu correcto acondicionamento, ordenacéo e co-
municacao;

Assegurar o tratamento de elementos bibliograficos e de
informacéo técnica e cientifica relativos a matérias de
interesse para a administracdo local,

Zelar pela conservagdo dos espécimes documentais;

N&o permitir a saida de qualquer livro ou documento sem
requisicdo, datada e assinada pelo responsavel do respec-
tivo servico;

Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei,
a inutilizacdo dos documentos;

Gerir na sua integridade os arquivos dos diferentes 6rgaos
e servigos da Camara Municipal, independentemente da
idade ou fase, forma e suporte material dos documentos
que os compdem,;

Recolher e tratar tecnicamente os arquivos e conjuntos
documentais pertencentes a outras entidades do concelho
de Vila Nova de Cerveira com interesse histérico, patri-
monial, arquivistico e ou informativo, sempre que solici-
tado para esse efeito;

Conceder apoio técnico-arquivistico aquelas entidades, a
sua solicitagdo, nas diversas matérias que se prendem com
a criacdo, organizagdo, gestdo documental, preservacgéo e
acesso aos seus arquivos;

Facultar aos utilizadores certiddes e copias dos documen-
tos de arquivo a sua guarda, salvo quando estiver em cau-
sa quaisquer limitag8es do direito de acesso as informa-
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¢Bes neles contidas ou a sua preservagdo, devendo, neste Artigo 8.°
ultimo caso, ser facultada a consulta, na medida do possi- .
vel, de uma reproducéo das espécies acauteladas; Guia de remessa

0) Fomentar o conhecimento dos acervos documentais, quera) A guia de remessa, feita em triplicado, sera visada pelo diri-

dos arquivos proprios quer dos existentes no concelh S :
atravésqdo seupregensegmento e da elaboracéo dos res%e 1te ou funcionario por ele nomeado para o envio da documen-
tivos guias, inventarios e catalogos; ao e pelo técnico superior de arquivo responsavel pelo ARQ.
p) Divulgar o patriménio documental e recursos informati-_ P) O original sera arquivado pelo ARQ, passando a constituir
vos do concelho, mediante a promocao de iniciativa®rOVa das remessas dos servicos de origem. . )
culturais de natureza diversa: _¢) O duplicado sera devolvido aos servicos de origem ‘apos ter
q) Executar tudo o mais que se encontrar relacionado coff|d® conferido e completado com as referéncias topograficas do
este servico e for superiormente determinado. arquivo e mais informagéo que se repute pertinente.
d) O triplicado sera usado provisoriamente pelo arquivo como
instrumento de descricdo documental, s6 podendo ser eliminado
CAPITULO Il apos elaboracdo do competente catalogo.
e) A documentacgéo transferida deve ser acompanhada, sempre
que possivel, dos respectivos registos, indices, ficheiros e outros

Do ingresso dos documentos no arquivo municipal elementos do referéncia.

Artigo 4.° Artigo 9.°
Transferéncias e recepg¢do de documentos Recolha de outros documentos e arquivos do concelho

Findos os prazos de conservacdo administrativa fixados na lei,1 — Podem dar entrada no ARQ, quer a titulo definitivo quer a
ou em situagdo devidamente justificada pelo responsavel hierdftulo de depdsito, documentos de outros organismos, pessoas ou
quico, os servicos camararios devem promover o envio da respeervicos, a excepgdo daqueles que por lei devam ser incorporados
tiva documentag&o para o arquivo municipal, onde sera instalagig Arquivo Distrital de Viana do Castelo.
no depdsito de arquivo intermédio, com vista a adequada avalia-2 — A aquisicéo referida no niimero anterior far-se-a de acordo
¢do documental. com o disposto nas alinease b) do artigo 6.° e artigo 8.° do

presente Regulamento, com as devidas adapta¢des e de acordo com
Artigo 5.° o contrato consubstanciado no anexo
s 3 — As despesas com o transporte da documentacdo e com o
Calendarizacéo das remessas seu acondicionamento constituirdo encargo da Camara Municipal.

A remessa da documentacéo sera feita de harmonia com unft — A documentacéo confiada a tutela do ARQ deve ser sempre
calendario estabelecido entre os responsaveis de cada servico @éPmpanhada da correspondente guia de remessa, feita em dupli-
dutor e o do arquivo, competindo a este a coordenacéo de todastagdo.

operagdes envolvidas neste processo. 5 — O ARQ fica obrigado a conservar e a tratar os documentos
confiados & sua custédia, facultando-os, se para tal estiver autori-
Artigo 6.° zado pelos seus proprietarios e em conformidade com a lei, a consulta

dos utentes.
Procedimentos

Na transferéncia da documentacgdo para o ARQ, 0s varios servi- CAPITULO Il
¢os devem observar os procedimentos seguintes:
a) Os documentos serdo enviados nos respectivos suportes Da organizacao e avaliacdo documental

originais devidamente acomodados e identificados;
b) Devem ser acondicionados os documentos em caixas ade- . o
guadas a sua dimens&o, numeradas e identificadas; Artigo 10.
c) E):c}/gsrned;cli%l;?d?;do encontrar-se organizados, classifi- Classificacio e descrico
d) A conferéncia da guia respectiva tera de ser obrigatoria- aq responsavel pela unidade organica de arquivo compete:
mente efectuada pelos responsaveis de ambos os servigos;
€) Os processos e requerimentos serdo sempre paginados, @) Pronunciar-se sobre o funcionamento geral do sistema

devendo intercalar-se, no caso de lhes ter sido retirado descentralizado de arquivos em vigor na Camara Munici-

algum documento, em sua substituicdo, uma folha com pal e sobre as propostas de adopcao dos planos de classi-

mencao expressa do documento retirado da paginagéo do ficacdo de arquivo que Ihe vierem a ser apresentados pelos

mesmo e da qual constem a assinatura e o visto dos res- diferentes servicos;

ponsaveis do respectivo servico; b) Coordenar as operagdes envolvidas nas remessas da do-
f) Os processos devem ser individualizados em capas unifor- cumentacao dos servicos, bem como as referentes aos in-

mes, segundo modelo existente, onde seja indicado o as- gressos de outros arquivos concelhios;

sunto, os documentos que contém e 0s anos a que se re- ¢) Organizar e ordenar todos os livros, processos e mais

porta; 3 o documentos entregues pelos varios servigos do municipio,
g) No caso dos processos de obras, devera ser indicado o para os quais a lei determina a conservacdo temporaria

namero, local, designagéo da obra, nome do requerente, ou definitiva;

o f\l‘ssnm como a |ng|ca%ao do volume, caso feX!Stéhm Varios; ) suyjeitar os documentos remetidos pelos diferentes servi-
) Na preparacdo dos documentos a transferir, devem os ¢os camarérios para arquivo a todas as operacdes neces-
servicos diligenciar no sentido de eliminar os duplicados sarias a sua correcta descricao;

e retirar todos os materiais prejudiciais & conservacgéo do @ Evitar a proliferacio nos servicos de duplicados e minu-

papel, designadamente agrafos, alfinetes, clipes, etc.; tas o : ;
. p : ) que dificultem as tarefas do dia-a-dia e ocupem desne-
i) A documentacéo transferida deve ser sempre acompanha cessariamente espaco (til.

da dos respectivos registos, indices, ficheiros e outros

elementos de referéncia, obrigatoriamente relacionados na ) o
guia. Artigo 11.

Artigo 7.0 Avaliagdo documental
1 — A avaliacdo documental desenvolver-se-a de harmonia com
as disposi¢Oes legais contidas na portaria aprovada para esta ma-

A documentag&o enviada ao ARQ deve ser sempre acompanitéria e outras que se reputem pertinentes.
da da respectiva guia de remessa segundo modelo adoptado inte2 — A homologacé&o das eliminagdes previstas na portaria, bem
namente (anexo. como a avaliagdo da documentagéo que tenha ultrapassado os pra-

Formalidades
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zos legais de conservacao activa e semi-activa, mas que se julgue Artigo 17.°
conveniente manter em arquivo por periodo mais dilatado, incum-

bem a uma equipa multidisciplinar formada para o efeito, designa- ~ EMPrestimo de documentos em fase intermedia

da comissédo de avaliagao. 1 — E permitido o empréstimo de documentos de idade intermédia
) aos servicos camardarios nos termos da requisi¢éo interna constante
Artigo 12.° do anexov.

2 — Os documentos emprestados devem ser devolvidos ao ar-
quivo municipal no prazo maximo de 30 dias, em igual estado de
1 — Para além do técnico superior de arquivo responsavel petmnservacéo e ordenagéo.
ARQ, a comissdo de avaliacao é constituida por um técnico supe-3 — S6 a titulo excepcional, e mediante prévia autorizagéo do
rior com formacgéo juridica, bem como pelo responsavel pelo 6presidente da Camara Municipal, este prazo podera ser ampliado.
gao produtor da documentagao e outro funcionario que venha a4 — Findo aquele prazo, o técnico superior de arquivo transmi-
ser designado para o efeito. tira ao presidente da Camara Municipal as infrac¢des eventual-
2 — Os elementos da comissdo sdo especialmente designadosnte cometidas, apos informagéo aos responséaveis sobre o in-
pelo presidente da Camara Municipal, incumbindo a coordenac&amprimento do prazo fixado.
dos seus trabalhos ao técnico superior de arquivo. )
3 — A comisséo de avaliagdo, nomeada especialmente para esse Artigo 18.°
fim, pode pronunciar-se sobre o interesse histérico, patrimonial e Reproducéo
arquivistico dos documentos entregues a Camara Municipal por L. i ) .
doacao, legado, deposito ou dacdo, se assim o entender o técnich — As copias dos documentos séo executadas mediante solici-

Comissédo de avaliacao

superior responsavel pelo arquivo. tacao dos utilizadores, sempre que os servigos do arquivo munici-
pal disponham dos meios técnicos apropriados para a sua realizagao.
Artigo 13.° 2 — As despesas com a emiss&o das copias referidas no n.° 1
séo reguladas pelas tabelas em vigor.
Eliminacgédo 3 — A reproducao dos documentos é prestada a titulo gratuito

. - . ., aos funcionarios da Camara Municipal, sempre que o fagam no

1 — Compete ao arquivo municipal propor, depois de ouvida g, ercicio das suas funcdes e competéncias e mediante apresenta-
comiss&o de avaliacdo, a eliminacdo dos documentos, que sera fggg de justificacdo devidamente fundamentada.
de acordo com as determinacdes legais e ap6s o cumprimento dos
respectivos prazos de conservacgao fixados na tabela de selec¢ao. Artigo 19.°

2 — A eliminag&o dos documentos que ndo estejam contempla- Difusa
dos na tabela de selec¢do carece de autorizagdo expressa do AN/ fusao
TT, sob proposta fundamentada do Arquivo Distrital de Viana do A difusdo é feita através da:

Castelo. . o . .
a) Publicacéo de fontes e estudos histéricos, em edi¢des pro-

Artigo 14.° prias do arquivo municipal e ou em colaboragdo com ou-
Processo de eliminacéo tras entidades; o o
o L ~b) Realizago e participacdo em actividades culturais diversas;
1 — Aeliminagéo dos documentos aos quais néo for reconheci- ¢) Introducdo de contetidos na pagina de internet da autarquia.
do valor arquivistico ou informativo sera feita de modo a impos-
sibilitar a sua leitura ou reconstituigdo.

2 — A deciséo sobre o processo de eliminagéo por corte, tritu- CAPITULO V
racdo ou maceracao deve atender a critérios de confidencialidade Lo N .
e racionalidade de meios e custos. Emprestlmo de documenta(;ao para exposicoes
1 o
Artigo 15. Artigo 20.°

Formalidades da eliminacéo . .
Condi¢des do empréstimo

1 — No acto da eliminacdo deve ser lavrado um auto do qual o ~ .
fara parte integrante uma lista exaustiva de todos os documento$S documentos em fase definitiva & guarda do ARQ poderéo sair

a eliminar, com identificacdo do servico de proveniéncia. das instalagdes municipais nas seguintes condi¢des:
‘ 2 _IA redacgéo do dauto de ellgnlrlwatéao devera regular-se pelo ) \ediante autorizacdo escrita do presidente da Camara, para
ormulério constante do anexo e dele devem constar os vistos figurarem em exposicdes, desde que sujeitas as normas
do presidente da Camara, do responsavel pelo drgéo produtor da anexas ao presente Regulamento (anvexo
docume,ntal;;a.\o em causa e do técnico e de friais b) Os documentos saidos do ARQ ficardo obrigatoriamente

3 — E obrigatoria a remessa ao arquivo distrital de todos os sujeitos a registo e parecer prévio do técnico superior de
autos das eliminag¢des que tiverem sido efectuadas no passado e arquivo;
das que vierem a ser realizadas futuramente. ©) Sempre que as pecas se destinem a uma exposicio em espaco

fisico ndo municipal sera obrigatério um seguro contra
todos os riscos, a cargo dos requerentes.

CAPITULO IV
Do acesso Artigo 21.°
Da comunicabilidade
Artigo 16.°

L Todos os cidad&os tém direito por lei a aceder aos documentos

Comunicacéo conservados na Camara e arquivo municipal.
1 — A comunicacio dos documentos processa-se através o — Asua comunicabilidade atendera a critérios de confidencialidade
a informacao, definidos internamente em conformidade com a

nsulta: :
consulta lei geral.
a) Directa dos documentos originais; 2 — O direito de acesso sera restringido no referente a consulta
b) De copias executadas para esse fim. directa dos originais, sempre que estes se encontrem em mau estado

de conservacao.

2 — O arquivo municipal disponibilizar4 ao publico os instru- 3 — Os processos em fase corrente, designadamente os indivi-
mentos de descricdo documental existentes, designadamente guéhsis do pessoal, os de concurso, de obras publicas ou particulares
inventarios, catélogos, indices e ficheiros. e outros que pela sua natureza possam suscitar eventuais restri-

3 — O acesso ao ARQ é permitido mediante o preenchimengfes a sua comunicabilidade, serdo facultados de acordo com as
de uma requisicdo de consulta (anexoe da exibi¢cdo do respec- disposi¢Ges legais em vigor ou a pedido de pessoa directamente
tivo documento de identificagdo pessoal. interessada.
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CAPITULO VI ANEXO |
Obrigacdes do utilizador Guia de Remessa
Artigo 22.° Frovenié nciafSubpraveniéncia
Normas e deveres Série/S ubséirie documental;
1 — Os utilizadores dos servigcos do ARQ ficam obrigados a resRubrica classificatrra: Datas extrernas: a
peitar as normas constantes do anexo Mitrne 0/ Tipo wridades de instalaghio:

2 — E expressamente proibido:
Ivktragen
a) Praticar quaisquer actos que perturbem, em toda a area do
arquivo, o normal funcionamento dos servicos;
b) Fazer sair das instalagbes qualquer documento sem expressa
autorizacao do técnico superior de arquivo; " de onderm Thtals) 7 Criginal Thta Chservagtes
¢) Entrar nas salas de consulta e seus acessos com malas,
capas, telemoével ou objectos que ndo sejam necessarios a
consulta;
d) Fumar dentro das instalagbes do ARQ;
e) Comer ou beber nas salas de consulta;

3 — O utilizador que, depois de avisado se ndo conformar com
as disposi¢cdes enunciadas neste artigo, sera convidado a sair |das
instalacfes, e, em face da gravidade manifesta, ficaréa sujeito [as
sancdes previstas pela lei.

Artigo 23.°

Estudos e investigacao

O investigador que publicar trabalhos em que figurem informa-
¢Bes ou reproducdes de documentos existentes no ARQ fica obri-
gado a fornecer a este gratuitamente uma copia dos respectiv, E‘N ds Corvmi i i
estudos, bem como a referenciar neles os documentos consultadgg. ™™ TR,

O responsie] pelo servigo erissor:

CAPITULO VI Cresponsdve ] pelo arguio;

Obrigacdes do arquivo municipal (autentic apio cor sslo brance)

Artigo 24.°
Relatério de actividades ANEXO I
1 — Sera elaborado anualmente pelo ARQ um relatério sobre as
actividades do servi¢o, onde constardo, entre outros, 0s seguintes
elementos:

Auto de Entrega

Aos ... dias do més de ... do ano de ..., nesta Camara Municipal
a) Numero de espécies existentes e a sua distribuicdo desalie Vila Nova de Cerveira, perante mim, Presidente da Camara

tas de acordo com a organizacao adoptada; Municipal (ou substituto com delegacéo de competéncias), ... (nome),
b) Resultados numéricos das transferéncias e das eliminacdesmpareceu (cargo e instituigdo), ... (nome), que me faz entrega

bem como das incorporagdes; dos documentos constantes da guia de remessa junta, que rubricada
) Estatisticas de pedidos, consultas e empréstimos. e autenticada por ambos, fica a fazer parte integrante deste auto.

. Lo o . O identificado conjunto documental, cujo ingresso se encontra
2 — O relatério sera disponibilizado para consulta aos ut|I|za|,e£-‘]u|ao|0 no artigo 9.° do Regulamento do Arquivo Municipal de
dores do ARQ. Vila Nova de Cerveira (e/ou autorizacdo genérica contida no des-
pacho proferido) ficara sob custédia do Arquivo Municipal e a sua
utilizacao sujeita aos regulamentos internos, podendo ser objecto

CAPITULO X de todo o necessario tratamento técnico-arquivistico no que res-
. peita & conservacao, acessibilidade e sua comunicacao.
Casos omissos Da entrega lavra-se o presente auto, que é feito em duplicado,
e vai ser assinado pelos representantes das duas entidades.
Artigo 25.° Vila Nova de Cerveira, ... (dia) de ... (més) de ... (ano)

O Presidente da Camara Municipal: ... (Assinatura)

O Dirigente da Entidade detentora do arquivo: ... (Assinatura)
As davidas ou situacdes nio previstas neste Regulamento seraédutenticacédo com selo branco)

resolvidas por despacho do presidente da Camara Municipal, ouvido

o técnico superior de arquivo.

Duvidas ou omissfes

ANEXO Il

CAPITULO XI Auto de Eliminagéo

Aos ... dias do més de ... do ano de ..., perante os abaixo assi-
nados ... (categoria profissional) ... (home), dando cumprimento
. ao disposto (determinages legais e Regulamento do Arquivo Mu-
Artigo 26.° nicipal, com a devida fundamentag&o), procedeu-se a eliminagéo
Periodicidade por (processo) da documentacdo identificada na lista em anexo
que, rubricada e autenticada pelos responsaveis, fica a fazer parte
O presente Regulamento podera ser revisto sempre que se repotegrante deste auto. o
necessario para um mais correcto e eficiente funcionamento doO identificado conjunto documental, cuja eliminagéo se encon-
ARQ. tra regulamentada no capitulo ... do Regulamento do Arquivo

Da revisao
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Municipal de Vila Nova de Cerveira, perfaz um total de metros

lineares e (peso).

Vila Nova de Cerveira, ... (dia) ... de ... (més) ... de ... (ano) ...

O Presidente da Camara Municipal: ... (assinatura) ...
O responsavel pelo 6rgdo produtor da documentagéo: ... (assi-O empréstimo de documentos para exposi¢des € uma forma de
contribuir para uma maior difuséo dos fundos arquivisticos.

E sabido, porém, que se trata de uma situacdo susceptivel de
causar perdas ou deterioragdes irreparaveis nos documentos em-
prestados.

Essa a principal razdo por que, obviando a esses eventuais ris-
cos, se justifica impor normas como as que se seguem:

natura) ...

O Técnico Superior do Arquivo Municipal: ... (assinatura) ...

(autenticacdo com selo

branco)

ANEXO IV

ARQUIV O MUNICIPAL DE VILA NOVA DE CERVEIRA

FEQ. H? LUGAR H?
ARQUTYD { SEC G
DOCTRENTO(S) £ COTALS):
COTA:
COTA:
COTA:
HOME
MORAD A/ SERYICO
HACIONALIDADE MELN* TELFF.
ARTAD DELEITOR, PROFISSAD
TEMA DE HVESTIGACAD
OUTROS FINS
DATA: 0 FUNCIONARIO
ANEXO V
SERVICODIVISA O

REQUISICAQ DE DOCUMENTACA O N®

Servigo recpuisita an Arepnwo IMmicipal de

Vila Movade Cerveira o documento com

on®_ datadode g coma cota

Destina-se 0 referido processo a:

Estado de Conservagio:

O respomadvel (categoria):

Lssimatues:

Entregue a: Data I !
Recebido Wolton ao Swguro

VeCo_ v Em__
Assinatira O Técnico

Esta requisigiio ¢ valich por 30 dias

1

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

ANEXO VI

Empréstimo de documentos para exposi¢des

A entidade organizadora da exposi¢do devera solicitar com
antecedéncia (no minimo um més antes da data prevista
para a saida), o empréstimo dos documentos que preten-
de, dirigindo para tal o pedido ao presidente da Camara
de Vila Nova de Cerveira;

Os documentos requeridos s6 deverdo ser emprestados
mediante autorizagdo concedida por despacho do presi-
dente da Camara Municipal, com informacéo prévia do
técnico superior de arquivo, que ficard apensa ao requeri-
mento;

No caso de ndo ser aconselhdvel a saida dos originais, por
razdes de ordem material ou técnica, deve sempre enca-
rar-se a entrega de reproduc¢des custeadas pela entidade
organizadora da exposi¢éo;

Todos os documentos emprestados deverao estar protegi-
dos por uma apdlice de seguro durante o periodo de tem-
po em que estiverem fora do arquivo.

A Camara Municipal de Vila Nova de Cerveira fixara o
valor de cada peca objecto de empréstimo, que constara
do despacho de autorizagdo.

A entidade organizadora da exposicao efectuara o con-
trato de seguro com uma seguradora da sua escolha pelo
valor previamente estabelecido e s6 podera levantar as
pecas mediante a entrega da apdlice de seguro ou documento
comprovativo de que a mesma foi emitida;

Os documentos sO poderdo ser entregues pelo arquivo
municipal a pessoal devidamente credenciado e mediante
a assinatura de um auto de entrega. Deste auto devera
constar a identificagdo pormenorizada da(s) peca(s), in-
clusivamente a sua descricao fisica;

Os encargos com 0 acondicionamento e transporte fica-
réo a cargo do organizador da exposigao.

O acondicionamento devera ser efectuado sob a orien-
tacdo do técnico superior de arquivo responséavel pelo
arquivo municipal, por forma a acautelar-se eventuais
prejuizos provocados pelo transporte;

Se for necessario, por razdes de conservacao, realizar al-
gum restauro nos documentos a emprestar, este far-se-a
por uma entidade credenciada, ficando as respectivas des-
pesas a cargo da entidade organizadora da exposic¢ao;
Ficardo a cargo da entidade organizadora da exposi¢cao os
tramites de autorizacdo de saida temporaria, bem como
os tramites alfandegarios;

A entidade organizadora da exposi¢do devera garantir a
seguranca e a conservagao dos documentos expostos,
mediante vigilancia permanente, adequados sistemas de
seguranga (deteccdo e extingdo de incéndios, controlo
ambiental de humidade, luz), correcta instalagéo das pecas
em vitrinas fechadas, mas com a possibilidade de renova-
¢ao de ar, sendo proibido na montagem das mesmas a
utilizagdo de qualquer elemento perfurador, colas, adesi-
VOS e outros materiais que possam danificar os documentos;
N&o é permitida a reproducdo dos documentos empresta-
dos sem autorizagdo prévia da Camara Municipal de Vila
Nova de Cerveira,;

O catalogo da exposigdo devera identificar a entidade
detentora dos documentos, a qual serdo enviados, obriga-
toriamente, dois exemplares do catalogo, destinados ao
arquivo municipal e a biblioteca municipal;

Concluida a exposicao e findo o prazo fixado no despa-
cho que autorizou o empréstimo, os documentos seréo
devolvidos ao arquivo municipal.

No acto da recepc¢éo dos documentos, e antes da assi-
natura do respectivo auto, o arquivo municipal devera
proceder a conferéncia do estado de conservagéo e inte-
gridade dos mesmos, a fim de detectar qualquer possivel
deterioragé@o ou extravio. Se se verificar alguma anoma-
lia, incluir-se-a& no auto de devolugdo uma nota sobre a
mesma e dar-se-4 dela conta ao presidente da Camara
Municipal para os efeitos tidos por convenientes;
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13) O arquivo municipal exigird a entidade organizadora dédmentos publicos em agéncias ou postos de venda e a realizagao
exposi¢do a assinatura de um documento, através do qui leildes — o Decreto-Lei n.° 310/2002, de 18 de Dezembro, a
esta devera declarar ter conhecimento das normas dealizagdo de fogueiras e queimadas — o Decreto-Lei n.° 156/2004,
empréstimo e comprometer-se a cumpri-las. Este dode 30 de Junho, vieram estabelecer o seu regime juridico.
cumento, depois de assinado, deveré ficar em poder doO artigo 53.° deste Gltimo diploma preceitua que o exercicio
arquivo municipal antes da entrega dos documentos. das actividades nele previstas «[...] sera objecto de regulamenta-

¢do municipal, nos termos da lei.»

ANEXO VII Pretende-se, pois, com o presente Regulamento, estabelecer as
condicBes do exercicio de tais actividades, cumprindo-se o desiderato
Normas de manuseamento das espécies legal.
na sala de leitura Assim, nos termos do disposto nos artigos 112.°, n.° 8, e 241.°

da Constituicdo da Republica Portuguesa, do preceituado naaglinea
Um documento é um bem cultural de que importa usufruir sef0 n.° 2 do artigo 53.° e na alirgado n.° 6 do artigo 64.° da
por em risco a sua preservacdo. Como tal, impde-se evitar cobei N.° 169/99, de 18 de Setembro, com redacgéo dada pela Lei
portamentos agressivos ou menos cuidadosos na sua utilizagdoeud-A/2002, de 11 de Janeiro, do referido no Decreto-Lei n.° 264/

manuseio. 2002, de 25 de Novembro, e nos artigos 1.°, 9.2, 17.° e 53.° do
1 — Nunca cologue qualquer objecto, mesmo que seja um livr@ecreto-Lei n.° 310/2002, de 18 de Dezembro, a Assembleia Mu-

sobre um documento aberto. nicipal de Vila Nova de Cerveira, sob proposta da Camara Muni-
2 — Nunca dobre as paginas de um documento. cipal, aprova o seguinte Regulamento sobre o Licenciamento de

3 — Nunca endireite as paginas dobradas e vincadas ou com camfi¢éividades Diversas.
vincados, pois isso pode acentuar a deterioragéo.

4 — Nunca se apoie sobre os documentos. CAPITULO |
5 — Nunca arremesse os documentos sobre a mesa, mas trate-
-0s com cuidado. Disposic¢Ges gerais
6 — Nunca coloque os documentos no chao.
7 — Nunca force a abertura dos documentos, nédo enrole os félios Artigo 1.°
nem deixe os livros ao alto na mesa assentes sobre a base. '
8 — Nunca escreva seja 0 que for num documento e nunca o Ambito e objecto
marque ou vinque de qualquer outra forma.
9 — Nunca utilize sendo lapis na sala de leitura. O presente Regulamento estabelece o regime do exercicio das

10 — Nunca escreva sobre um documento (aberto ou fechad&gguintes actividades:
11 — Nao lev r I leitura n nificar
&o leve para a sala de leitura nada que possa danifica a) Guarda-nocturno;
os documentos, como sejam, alimentos, cola, tinta de escrita, fita b e
; - ) Venda ambulante de lotarias;

adesiva, tesouras e objectos cortantes. 0 Arrumador de automéveis;

12 — Na&o vire as paginas com os dedos humedecidos. P ' PR

13 — Seja cuidadoso ao retirar ou colocar documentos em cai- d) Realizagdo de acampamentos ocasionais;

e Exploragdo de maquinas automéaticas, mecanicas, eléctri-

Xas ou estojos. P ; x
; = : = cas e electrénicas de diverséo;
14 — Nun rte fi n nsi tar e néo for - ~ hy ' . . .
ca corte fitas que ndo consiga desatar e ndo force a f) Realizacdo de espectaculos desportivos e de divertimen-

abertura de fechos. e PELLabL ; A
15 — Seja particularmente cuidadoso com documentos de gran- g)rs“etrnglcos nas vias, jardins e demais lugares pablicos ao

(c:igﬁscglllrtr‘;ensoes e utilize as estantes de leitura previstas para a sua g) Venda de bilhetes para espectaculos ou divertimentos pu-
16 — Nunca tente separar paginas que se encontrem coladas. h) g::;lisz:rgoaggr}glajeﬁgspgstgzi%i‘gggda,
17 — Chame a atencéo dos responsaveis pelo servigo de leitura Reali ¢ de | %L a ’
para qualguer anomalia que encontre, mas ndo tome a liberdade de ) Realizagdo de leildes.
a resolver por si.
18 — Nao acumule documentos sobre a mesa para consulta. CAPITULO Il
19 — N&o conserve desnecessariamente os documentos em seu
poder depois de acabada a consulta.
20 — Porque os materiais de suporte s&o frageis e os documen- Guarda-nocturno
tos de arquivo sdo singulares e Unicos, sempre que haja e eles pos-
sam satisfazer a sua investigacao, ndo exija o original. ~
21 — Né&o decalque letras ou estampas, nem sublinhe, risque ou SECCAO |

escreva ou de algum modo danifique os documentos consultados. . I .
Criagdo e modificagdo do servico

Aviso n.° 9425/2004 (2.2 série) — AP. — José Manuel Vaz Artigo 2.°
Carpinteira, presidente da Camara Municipal de Vila Nova de Cerveira:
Torna publico que a Assembleia Municipal de Vila Nova de Cerveira, Criacédo

em sua sesséo ordinaria de 30 de Setembro findo, deliberou, medi- - inco d ico d
ante proposta da Camara Municipal aprovada em suas reunides d&é — A criacéo e extincdo do servico de guardas-nocturnos em

8 e 29 de Setembro do mesmo ano, aprovar o Regulamento sofpdd localidade e a fixac&o ou modificacéo das areas de actuacéo
Licenciamento de Actividades Diversas que a seguir se publica. 9& cada guarda séo da competéncia da Camara Municipal, ouvidos
o comandante da GNR e a junta de freguesia.
20 de Outubro de 2004. — O Presidente da Cardesa, Manuel 2 — As juntas de freguesia e as associacGes de moradores po-
Vaz Carpinteira dem tomar a iniciativa de requerer a criacado do servico de guar-
das-nocturnos em determinada localidade, bem como a fixag&o ou

. . modificacdo das areas de actuacdo de cada guarda-nocturno.
Regulamento sobre o Licenciamento

Activi Diver i
de Actividades Diversas Artigo 3.°

Predmbulo
Guardas-nocturnos em actividade

O Decreto-Lei n.° 264/2002, de 25 de Novembro, transfere para . R
as cAmaras municipais competéncias dos governos civis em matél — Aos guardas-nocturnos em actividade a data da entrada em
rias consultivas, informativas e de licenciamento. vigor da presente Regulamento sera atribuida licenca, no prazo

No que as competéncias para o licenciamento de actividadg¥ximo de 90 dias, pelo presidente da Camara Municipal, desde
diversas diz respeito — guarda-nocturno, venda ambulante de l@g4e se mostrem $atISfEItOS 0s requisitos necessarios para o efeito.
tarias, arrumador de automéveis, realizacdo de acampamento® — Para o efeito, deve o presidente da Camara Municipal so-
ocasionais, exploragdo de maquinas automaticas, mecanicas, elégtar ao governador civil do distrito respectivo uma informacéo
tricas e electronicas de diversao, realizagéo de espectaculos dgse contenha a identificacdo dos guardas-nocturnos, todos os ele-
portivos e de divertimentos publicos nas vias, jardins e demais lugameentos constantes do processo respectivo, bem como as areas em
publicos ao ar livre, venda de bilhetes para espectaculos ou diveue estes exercem fungdes.



